CAMARA MUNICIPAL DE VEREADORES
CASA MALAQUIAS VIEIRA

PROCESSO LICITATORIO N2 015/2025
DISPENSA DE VALOR N2 011/2025

BASE LEGAL: ART. N2 75, INCISO I da Lei n® 14.133 /2021

TIPO: MENOR PRECO UNITARIO
CRITERIO DE JULGAMENTO: POR ITEM

Orgio Contratante:

CAMARA MUNICIPAL DE VEREADORES DE POCAO.

Rua Monsenhor Estanislau, 122 - 12 andar - Centro - Pog¢do - PE - CEP: 55.240-000

Telefone (87) 3834-1134 - e-mail: cmvpocao@hotmail.com - Site: www.camarapocao.pe.gov.br.

A CAMARA MUNICIPAL DE VEREADORES DE PO(;[\O, Estado de Pernambuco, inscrita no CNPJ
sob o n? 11.463.346/0001-42, torna publico que, realizard Chamada Publica, com critério de
julgamento MENOR PRECO, nos termos Artigo N° 75, inciso Il da Lei 14.133 /2021, e as exigéncias
estabelecidas neste Edital, conforme os critérios e procedimentos a seguir definidos, objetivando
obter a melhor proposta, observadas as datas e horarios discriminados a seguir:

DIA 10/02 /2025, as 23H59min (protocolo

DATA LIMITE PARA APRESENTACAO DA
PROPOSTAS E DOCUMENTACAO:

por e-mail) e das 07HOOmin as 13HOOmin
(protocolo presencial na sede da Casa
Legislativa).

DIVULGACAO DO JULGAMENTO E
. DIA 11/02/2025
REFERENCIAS DE HORARIO: HORARIO DE BRASILIA-DF

ENDERECO ELETRONICO PARA ENVIO DA

cmvpocao@hotmail.com

PROPOSTAS E DOCUMENTACAO:

1.0. DO OBJETO:

Constitui objeto de Edital a: CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA NA PRESTACAO DE
SERVICOS DE DIGITALIZACAO DE DOCUMENTOS PERTENCENTES A CAMARA MUNICIPAL DE
POCAO, ESTADO DE PERNAMBUCO.

1.1. DA]JUSTIFICATIVA:

A Camara de Vereadores de Po¢ao-PE possui documentos gerados, que atualmente se encontram
armazenados em formato fisico. Este cendrio gera uma série de desafios para a administracao,
entre eles a necessidade crescente de espaco fisico para acomodar os documentos em arquivo
morto, além da dificuldade em localizar, acessar e consultar os documentos quando necessario.

A digitalizacdo desses documentos permite a sua remocao do espaco fisico, liberando areas que
poderdo ser utilizadas para outras finalidades, como armazenamento de documentos mais
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recentes e de maior uso. O processo de digitalizacdo garantira que todos os documentos estejam
disponiveis em formato digital, facilitando sua consulta e manuseio de forma rapida e eficiente.

A obtencdo desses arquivos em midia digital permitirda que os documentos sejam facilmente
compartilhados entre os setores administrativos e consultados a qualquer momento, sem a
necessidade de deslocamento fisico ou procura manual nos arquivos. Além disso, a conversdo dos
documentos para um sistema digital reduz o risco de perdas ou danos a arquivos importantes, ja
que estarao seguros em um formato mais duravel e acessivel.

Diante da crescente demanda por organizacdo documental, armazenamento de arquivo morto e
facilidade de acesso, a contratacdo de servicos de digitalizacdo de documentos se faz necessaria
para otimizar o espago fisico, melhorar a eficiéncia administrativa e garantir a preservacio segura
dos documentos. A iniciativa vai ao encontro das boas praticas de moderniza¢do da gestao publica,
proporcionando agilidade e maior controle no manuseio do acervo documental da Camara.

2.0. DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS:

2.1. As despesas decorrentes desta contratacdo estdo programadas em dotacdo orcamentaria
propria, prevista no or¢amento, para exercicio de 2025, na classificagao abaixo:

Funcao 01

Sub- func¢ao 31

Programa 101

Gestio administrativa do poder legislativo
3.3.90.39 - Outros Servicos Pessoa Juridica

3.0. DO VALOR ESTIMADO:

3.1. O valor global estimado para contratagdo sera de R$ 38.400,00 (trinta e oito mil e
quatrocentos reais).

ITEM ESPECIFICACOES UNID | QUANTIDADE | VL. UNIT. | VL. TOTAL

Servico de digitalizagdo de documentos em tamanho A4, com
1 resolugdo minima de 300 DPI, monocromatico, com remogao de | Folhas 120.000 R$ 0,32 R$ 38.400,00
sujidades e objetos metalicos, retirada e reorganizagio nas pastas
de origem, indexacdo.

4.0. DO PERIODO PARA ENVIO DA DOCUMENTAGAO DE HABILITACAO E PROPOSTA DE
PRECO:

4.1. A presente convocagdo para apresentagio de Proposta ficara ABERTA POR UM PERIODO DE
3 (TRES) DIAS UTEIS, a partir da data da divulgagio no sitio eletrdnico oficial da cAmara, e os
respectivos documentos e propostas poderao ser encaminhados nas formas apresentadas abaixo,
preferencialmente fazendo referéncia a DISPENSA DE VALORN©011/2025.

Rua Monsenhor Estanislau, 122 — 12 andar — centro — Po¢do — PE - CEP: 55.240-000
CNPJ: 11.463.346/0001-42 — Telefone (87) 3834-1134 e-mail: cmvpocao@hotmail.com
Site: www.camarapocao.pe.gov.br



mailto:cmvpocao@hotmail.com

CAMARA MUNICIPAL DE VEREADORES
CASA MALAQUIAS VIEIRA

4.1.1. Limite para apresentacdo dos envelopes contendo os Documentos de Habilitacao e Proposta
de Precos na CAMARA MUNICIPAL DE VEREADORES DE POCAO. Rua Monsenhor Estanislau, 122
- 12 andar - centro - Po¢do - PE - CEP: 55.240-000. - Sala de Licitagées - até 10/02/2025 as
13H0O0min (por protocolo presencial);

4.1.2. Limite para apresentacdo dos Documentos de Habilitacdo e Proposta de Pregos via e-mail:
m, 10/02/2025, até as 23H59min.

4.2. Habilitacdo Juridica e Fiscal:

4.2.1. Prova de inscrigao no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica - Cartdo CNPJ;

4.2.2. Contrato Social em vigor (Consolidado), devidamente registrado, em se tratando de
sociedades comerciais; exigindo-se, no caso de sociedade por agdes, documentos de eleicdo de
seus administradores; Estatuto Social devidamente registrado acompanhado a udltima ata de
eleicdo de seus dirigentes devidamente registrados em se tratando de sociedades civis com ou
sem fins lucrativos. Quando se tratar de empresa publica sera apresentado cépia das leis que a
instituiu o Certificado da Condicao de Microempreendedor Individual - MEI;

4.2.3. Regularidade para com a Fazenda Federal - Certiddao Conjunta Negativa de Débitos relativos
a Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido;

4.2.4. Certidao negativa da Fazenda Estadual da sede do licitante, ou outro equivalente, na forma
da lei;

4.2.4.1. As empresas sediadas no Estado de Pernambuco deverdao apresentar a Certidao de
Regularidade Fiscal Estadual, nos termos vigentes da lei;

4.2.5. Certiddo Negativa de Débito do Municipio Sede da Empresa (CND Municipal);

4.2.6. Certiddo Negativa de Débitos junto ao FGTS;

4.2.7. Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT);

4.2.8. Copia da Cédula de Identidade do (s) sécio(s) da empresa ou do(s) representante(s) da
entidade (RG);

4.2.9. Declaragdo de cumprimento do disposto no Art. 72, Inciso XXXIII, da CF - Art. 68, Inciso VI,
da Lei 14.133/2021(Anexo III);

4.3. Proposta de Preco:

4.3.1. A Proposta de preco devera ser apresentada conforme modelo constante no Anexo - Il deste
Edital.
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4.3.2. As propostas de prego que ndo estiverem em consonancia com as exigéncias deste Edital
serdo desconsideradas julgando- se pela desclassificacao.

4.3.3. Os precos ofertados nio poderdo exceder os valores unitarios, constantes neste Edital.
Devendo obedecer ao valor estipulado pela administracao.

5.0. DAS OBRIGACOES DO CONTRATANTE:

5.1. Proporcionar todas as condi¢des para que a CONTRATADA possa desempenhar seus servicos
de acordo com as determinag¢des do Contrato e do Termo de Referéncia;

5.2. Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pela CONTRATADA, de acordo com
as clausulas contratuais e os termos de sua proposta;

5.3. Exercer o acompanhamento e a fiscalizacdo dos servigos, por servidor especialmente
designado, anotando em registro proprio as falhas detectadas, indicando dia, més e ano, bem como
o nome dos empregados eventualmente envolvidos, e encaminhando os apontamentos a
autoridade competente para as providéncias cabiveis;

5.4. Notificar a CONTRATADA por escrito da ocorréncia de eventuais imperfei¢des no curso da
execucdo dos servicos, fixando prazo para a sua corregao;

5.5. Pagar a CONTRATADA o valor resultante da prestagdo do servigo, na forma do contrato;

5.6. Efetuar as retencgdes tributarias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura da contratada, no
que couber, em conformidade com a legislagao.

6.0. DAS OBRIGACOES DO CONTRATADO:

6.1. Executar os servigos conforme especificaces do Termo de Referéncia e de sua proposta, com
0s recursos necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas contratuais;

6.2. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte,
os servicos efetuados em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes resultantes da
execucdo ou dos materiais empregados, a critério da Administragao;

6.3. Arcar com a responsabilidade civil por todos e quaisquer danos materiais e morais causados
pela acao ou omissao de seus empregados, trabalhadores, prepostos ou representantes, dolosa ou
culposamente, Ao Poder Legislativo ou a terceiros;

6.4. Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos basicos dos servicos a serem
executados, de conformidade com as normas e determinacdes em vigor;
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6.5. Apresentar a CONTRATANTE, quando for o caso, a relagdo nominal dos empregados que
adentrardo o 6rgdo para a execucdo do servigo, os quais devem estar devidamente identificados
por meio de cracha;

6.6. Responsabilizar-se por todas as obrigac¢des trabalhistas, sociais, previdenciarias, tributarias e
as demais previstas na legislacdo especifica;

6.7. Instruir seus empregados quanto a necessidade de acatar as orientagées da Administracao,
inclusive quanto ao cumprimento das Normas Internas, quando for o caso;

6.8. Relatar Ao Poder Legislativo toda e qualquer irregularidade verificada no decorrer da
prestacdo dos servigos;

6.9. Nao permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na
condicdo de aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem permitir a utilizagdo do trabalho do
menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

6.10. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigacoes
assumidas, todas as condi¢bes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na contratacgao;

6.11. Ndo transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, as obriga¢des
assumidas, nem subcontratar qualquer das prestacdes a que estd obrigada, exceto nas condi¢cdes
se previamente autorizadas pela Administragao;

6.12. Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos bdasicos dos servicos a serem
executados, em conformidade com as normas e determinag¢des em vigor;

6.13. Vedar a utilizacdo, na execucdo dos servicos, de empregado que seja familiar de agente
publico ocupante de cargo em comissao ou fun¢ao de confiangca no 6rgao Contratante;

6.14. Disponibilizar a Contratante os empregados devidamente uniformizados;

6.15. Fornecer os uniformes a serem utilizados por seus empregados, conforme disposto neste
Termo de Referéncia, sem repassar quaisquer custos a estes.

7.0. DO PRAZO E DA VIGENCIA:

7.1. O prazo maximo da prestacdo do objeto da contratacdo, que admite prorrogacdo nas
condicdes e hipoteses previstas na Lei 14.133/21, esta abaixo indicado e sera considerado da
assinatura do Contrato ou equivalente:

Inicio: 2 (dois) dias
Conclusio: 31 de dezembro de 2025
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7.2 0 prazo de vigéncia da contrata¢do serd até o final do exercicio financeiro contados da
assinatura do contrato na forma do artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021.

7.3 A vigéncia contratual podera ser prorrogada por igual periodo, nos termos do art. 105 a 114,
da Lei Federal 14.133/21, observado os limites da contratacao do art. 75, § 12, Incisos I, da
respectiva lei.

8.0. DO REAJUSTAMENTO:

8.1. Os precos contratados sao fixos e irreajustaveis por um ano.

9.0. DO PAGAMENTO:

9.1. O pagamento sera realizado mediante processo regular e em observancia as normas e
procedimentos adotados, bem como as disposi¢cdes dos Arts. 141 a 146 da Lei 14.133/21; da
seguinte maneira: Em até 30 dias contados do protocolo da nota fiscal, devidamente atestados
pelo setor competente.

10.0. DOS PROCEDIMENTOS DE FISCALIZACAO E GERENCIAMENTO:

10.1. Serao designados pelo Contratante representantes com atribuicdes de Gestor e Fiscal do
contrato, nos termos do Art. 117, da Lei 14.133/21, especialmente para acompanhar e fiscalizar a
sua execucao, respectivamente, permitida a contratacio de terceiros para assisténcia e subsidio
de informacoes pertinentes a essas atribuicdes.

10.2. DAS OBRIGACOES DO GESTOR E FISCAL DO CONTRATO:

10.2.1. CABE AO GESTOR DO CONTRATO:

a) Aplicar adverténcia a Contratada e encaminhar para conhecimento da autoridade
competente;
b) Solicitar abertura de processo administrativo visando a aplicacdo de penalidade cabivel,

garantindo a defesa prévia a Contratada;

c) Emitir avaliacdo da qualidade do servico;

d) Acompanhar e observar o cumprimento das clausulas contratuais;

e) Analisar relatérios e documentos enviados pelos fiscais do contrato;

f) Propor aplicacdo de sang¢Ges administrativas pelo descumprimento das clausulas

contratuais apontadas pelos fiscais;

g) Providenciar o pagamento das faturas emitidas pela Contratada, mediante a observancia
das exigéncias contratuais e legais;
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h) Manter controle atualizado dos pagamentos efetuados, observando que o valor do
contrato nao seja ultrapassado;

i) Orientar o fiscal do contrato para a adequada observancia das clausulas contratuais.

10.2.2. CABE AO FISCAL DO CONTRATO:

a) Ter pleno conhecimento dos termos contratuais que ira fiscalizar, principalmente de suas
clausulas, assim como das condi¢des constantes do edital e seus anexos, com vistas a identificar
as obrigacdes in concreto tanto da administracdo contratante quanto da contratada;

b) Conhecer e reunir-se com o preposto da contratada, com a finalidade de definir e
estabelecer as estratégias da execuc¢do do objeto, bem como tracar metas de controle, fiscalizagao
e acompanhamento do contrato;

) Disponibilizar toda a informagao necessaria, assim como definido no contrato e dentro dos
prazos estabelecidos;

d) Exigir da contratada o fiel cumprimento de todas as condi¢des contratuais assumidas,
constantes das clausulas e demais condi¢des do Edital da Licitacdo e seus anexos, planilhas,
cronogramas etc.;

e) Comunicar a Administracao a necessidade de alteracées do quantitativo do objeto ou
modificagdo da forma de sua execugdo, em razao do fato superveniente ou de outro qualquer, que
possa comprometer a aderéncia contratual e seu efetivo resultado;

f) Recusar servico ou fornecimento irregular, ndo aceitando material diverso daquele que se
encontra especificado no edital da licitagdo ou respectivo contrato ou ordem de
servicos/fornecimento, assim como observar, para o correto recebimento, a hipotese de outro
oferecido em proposta e com qualidade superior ao especificado e aceito pela Administracao;

g) Comunicar por escrito qualquer falta cometida pela empresa;

h) Deverd indicar um preposto, pessoa fisica, que devera receber escopo de trabalho
detalhado;

i) Comunicar formalmente ao Gestor do contrato as irregularidades cometidas passiveis de

penalidade, apds os contatos prévios com a contratada.
11.0. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS:

11.1. O Contratado sera responsabilizado administrativamente, facultada a defesa no prazo legal
do interessado, pelas infra¢des previstas no Art. 155, da Lei 14.133/21 e serdo aplicadas, na forma,
condicdes, regras, prazos e procedimentos definidos nos Arts. 156 a 163, do mesmo diploma legal,
as seguintes sancdes:
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a - adverténcia aplicada exclusivamente pela infragdo administrativa de dar causa a inexecucio
parcial do contrato, quando nao se justificar a imposicao de penalidade mais grave;

b — multa de mora de 0,5% (zero virgula cinco por cento) aplicada sobre o valor do contrato, por
dia de atraso injustificado na execug¢do do objeto da contratagao;

c - multa de 10% (dez por cento) sobre o valor do contrato por qualquer das infracoes
administrativas previstas no referido Art. 155;

d - impedimento de licitar e contatar no ambito da Administracdo Publica direta e indireta do ente
federativo que tiver aplicado a sanc¢do, pelo prazo de dois anos, aplicada ao responsavel pelas
infragdes administrativas previstas nos incisos II, III, [V, V, VI e VII do caput do referido Art. 155,
quando ndo se justificar a imposicdo de penalidade mais grave;

e - declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar no ambito da Administragdo Publica direta
e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo de cinco anos, aplicada ao responsavel pelas
infracbes administrativas previstas nos incisos VIII, IX, X, XI e XII do caput do referido Art. 155,
bem como pelas infragdes administrativas previstas nos incisos II, III, IV, V, VI e VII do caput do
mesmo artigo que justifiquem a imposicao de penalidade mais grave que a sanc¢do referida no §
42 do referido Art. 156;

f - aplicacdo cumulada de outras sangdes previstas na Lei 14.133/21.

11.2. Se o valor da multa ou indenizagdo devida nao for recolhido no prazo de 15 dias ap6s a
comunicacio ao Contratado, sera automaticamente descontado da primeira parcela do
pagamento a que o Contratado vier a fazer jus, acrescido de juros moratoérios de 1% (um por
cento) ao més, ou, quando for o caso, cobrado judicialmente.

12.0. DA COMPENSACAO FINANCEIRA:

12.1. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento nos termos deste instrumento, e desde que o
Contratado nao tenha concorrido de alguma forma para o atraso, sera admitida a compensagao
financeira, devida desde a data limite fixada para o pagamento até a data correspondente ao
efetivo pagamento da parcela. Os encargos moratodrios devidos em razio do atraso no pagamento
serdo calculados com utilizacdo da seguinte formula: EM = N x VP x I, onde: EM = encargos
moratorios; N = ndmero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = valor da parcela a ser paga; e | = indice de compensacao financeira, assim apurado: [ = (TX +
100) + 365, sendo TX = percentual do IPCA-IBGE acumulado nos ultimos doze meses ou, na sua
falta, um novo indice adotado pelo Governo Federal que o substitua. Na hipotese do referido indice
estabelecido para a compensacgdo financeira venha a ser extinto ou de qualquer forma nao possa
mais ser utilizado, serd adotado, em substituicdo, o que vier a ser determinado pela legislacio
entdo em vigor.

13.0. DAS DISPOSICOES GERAIS:

13.1. Podera a Camara de Vereadores revogar o presente Edital, no todo ou em parte, por
conveniéncia administrativa e interesse publico, decorrente de fato superveniente, devidamente
justificado.

13.2. A Camara de Vereadores devera anular o presente Edital, no todo ou em parte, sempre que
acontecer ilegalidade, de oficio ou por provocagao.
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13.3. A anulagdo do procedimento licitatério, ndo gera direito a indenizacgao, ressalvada o disposto
no paragrafo unico do art. 71 da Lei Federal n® 14.133/2021.

13.4. Apos a fase de classificagdo das propostas, ndo cabe desisténcia dela, salvo motivo justo
decorrente de fato superveniente e aceito pela CAmara Municipal de Vereadores de Pocdo - PE.

13.5. Compdem este Edital, além das condicdes especificas, os seguintes documentos:
13.5.1 - ANEXO I - TERMO DE REFERENCIA;

13.5.2 - ANEXO II - MODELO DE PROPOSTA;

13.5.3 - ANEXO III - MODELO DE DECLARACAO;

13.5.4 - ANEXO IV - MINUTA DO CONTRATO.

Pocdo - PE, 05 de fevereiro de 2025.

ELIANE ALVES FEITOSA MERGULHAO
Agente de Contratacao
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ANEXO I - ESPECIFICACOES
TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO:

1.1. CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA NA PRESTACAO DE SERVICOS DE
DIGITALIZACAO DE DOCUMENTOS PERTENCENTES A CAMARA MUNICIPAL DE POCAO,
ESTADO DE PERNAMBUCO.

2. DA]JUSTIFICATIVA:

A Camara de Vereadores de Po¢do-PE possui documentos gerados, que atualmente se encontram
armazenados em formato fisico. Este cenario gera uma série de desafios para a administracio,
entre eles a necessidade crescente de espacgo fisico para acomodar os documentos em arquivo
morto, além da dificuldade em localizar, acessar e consultar os documentos quando necessario.

A digitalizacdo desses documentos permite a sua remogao do espaco fisico, liberando areas que
poderdo ser utilizadas para outras finalidades, como armazenamento de documentos mais
recentes e de maior uso. O processo de digitalizagdo garantira que todos os documentos estejam
disponiveis em formato digital, facilitando sua consulta e manuseio de forma rapida e eficiente.

A obtengdo desses arquivos em midia digital permitirda que os documentos sejam facilmente
compartilhados entre os setores administrativos e consultados a qualquer momento, sem a
necessidade de deslocamento fisico ou procura manual nos arquivos. Além disso, a conversao dos
documentos para um sistema digital reduz o risco de perdas ou danos a arquivos importantes, ja
que estarao seguros em um formato mais duravel e acessivel.

Diante da crescente demanda por organizacdo documental, armazenamento de arquivo morto e
facilidade de acesso, a contratacdo de servicos de digitalizacio de documentos se faz necessaria
para otimizar o espaco fisico, melhorar a eficiéncia administrativa e garantir a preservagdo segura
dos documentos. A iniciativa vai ao encontro das boas praticas de modernizac¢io da gestdo publica,
proporcionando agilidade e maior controle no manuseio do acervo documental da Camara.

3. DA DESCRICAO E CONDICOES PARA EXECUCAO DOS SERVICOS:

3.1.0s servigos de digitalizacdo deverao seguir as especificacdes abaixo:
3.2.Equipamentos e Mao de Obra:

3.2.1.A empresa contratada devera utilizar equipamentos e mao de obra prdprios para a
realizacdo dos servicos.

3.3.Resolucio da Digitalizac3o:
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3.3.1.0s documentos deverao ser digitalizados com resolucdo minima de 300 DPI (pontos por
polegada), em formato monocromatico, garantindo a clareza e legibilidade das imagens.

3.4.Periodo de Execucio dos Servicos:

3.4.1.A digitalizacdo devera ser realizada durante dias uteis, no horario de expediente da Camara
de Vereadores de Pog¢do-PE.

3.5.Entrega dos Arquivos:

3.5.1.0s documentos digitalizados deverdo ser entregues em formato digital, preferencialmente
por meio de sistema de gestdo de documentos (GED) contendo usuario e senha para a contratante,
que permita as seguintes fungdes:

- Download dos arquivos;

- Visualizac¢do dos arquivos;

- Compartilhamento dos arquivos.
3.6.0rganizacdo dos Arquivos:

3.6.1.0s arquivos deverao ser organizados de forma ldgica e estruturada, conforme orientacdo da
Prefeitura, respeitando a organizacdo dos documentos fisicos originais.

3.7.Controle e Relatério de Produgao:

3.7.1.A empresa devera apresentar junto com a nota fiscal um relatorio detalhado dos documentos
digitalizados, contendo:

- Descricao dos documentos;

- Quantidade de paginas digitalizadas.

3.2 As caracteristicas e especificacdes do objeto da referida contratacao sio:

CODIGO DESCRICAO DO ITEM UNIDADE QUANTIDADE

Servigo de digitalizacdo de documentos em tamanho A4,
com resolucao minima de 300 DPI, monocromatico, com
remocdo de sujidades e objetos metdlicos, retirada e
reorganizacao nas pastas de origem, indexacao.

Folhas 120.000

- Para fins de afericao do valor de mercado fora levantado os precos praticados em cada servico
em diversas cAmaras de vereadores no Estado de Pernambuco. A consulta foi realizada através do
sistema Tome Contas disponibilizado pelo Tribunal de Contas do Estado de Pernambuco.

- Em relacdo a prestacdo dos servigos de administracdo de pessoal, incluindo o processamento,
emissao da folha de pagamento e transmissao dos dados dos servidores, foram utilizadas as bases
de valores das Camaras Municipais de Casinhas, Cortés e Escada, Estado de Pernambuco.
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- Os valores unitarios de cada item, se referem a média mensal de cada valor praticado nas
Camaras citadas. Sendo assim, foi possivel construir o quadro acima para fins de afericdo de
precos de mercado e valor maximo a ser praticado.

4. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA:

4.1. Executar os servigos conforme especificacdes do Termo de Referéncia e de sua proposta, com
0S recursos necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas contratuais;

4.2. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte,
os servicos efetuados em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes da
execucdo ou dos materiais empregados, a critério da Administracio;

4.3. Arcar com a responsabilidade civil por todos e quaisquer danos materiais e morais causados
pela agdo ou omissao de seus empregados, trabalhadores, prepostos ou representantes, dolosa ou
culposamente, Ao Poder Legislativo ou a terceiros;

4.4. Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos basicos dos servigos a serem
executados, de conformidade com as normas e determinacdes em vigor;

4.5. Apresentar a CONTRATANTE, quando for o caso, a relagdo nominal dos empregados que
adentrardo o 6rgdo para a execucdo do servico, os quais devem estar devidamente identificados
por meio de cracha;

4.6. Responsabilizar-se por todas as obrigac¢des trabalhistas, sociais, previdenciarias, tributarias e
as demais previstas na legislacdo especifica;

4.7. Instruir seus empregados quanto a necessidade de acatar as orientagdes da Administragao,
inclusive quanto ao cumprimento das Normas Internas, quando for o caso;

4.8. Relatar Ao Poder Legislativo toda e qualquer irregularidade verificada no decorrer da
prestagdo dos servigos;

4.9. Ndo permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na
condicdo de aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem permitir a utilizagdo do trabalho do
menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

4.10. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes
assumidas, todas as condi¢bes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na contratacao;

4.11. Nao transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, as obrigacoes
assumidas, nem subcontratar qualquer das prestacdes a que estd obrigada, exceto nas condi¢coes
se previamente autorizadas pela Administracao;
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4.12. Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos basicos dos servigos a serem
executados, em conformidade com as normas e determinag¢des em vigor;

4.13. Vedar a utilizacao, na execucao dos servicos, de empregado que seja familiar de agente
publico ocupante de cargo em comissdo ou funcdo de confianca no érgao Contratante;

4.14. Disponibilizar a Contratante os empregados devidamente uniformizados;

4.15. Fornecer os uniformes a serem utilizados por seus empregados, conforme disposto neste
Termo de Referéncia, sem repassar quaisquer custos a estes.

5. DAS OBRIGACOES DO CONTRATANTE:

5.1. Proporcionar todas as condi¢coes para que a CONTRATADA possa desempenhar seus servicos
de acordo com as determinag¢des do Contrato e do Termo de Referéncia;

5.2. Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pela CONTRATADA, de acordo com
as clausulas contratuais e os termos de sua proposta;

5.3. Exercer o acompanhamento e a fiscalizacdo dos servigos, por servidor especialmente
designado, anotando em registro préprio as falhas detectadas, indicando dia, més e ano, bem como
o nome dos empregados eventualmente envolvidos, e encaminhando os apontamentos a
autoridade competente para as providéncias cabiveis;

5.4. Notificar a CONTRATADA por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeicdes no curso da
execucdo dos servigos, fixando prazo para a sua corregio;

5.5. Pagar a CONTRATADA o valor resultante da prestagdo do servico, na forma do contrato;

5.6. Efetuar as retengdes tributarias devidas sobre o valor da Nota Fiscal /Fatura da contratada, no
que couber, em conformidade com a legislagao.

6. DOS PROCEDIMENTOS DE FISCALIZAGAO E GERENCIAMENTO:

6.1. Serdo designados pelo Contratante representantes com atribui¢ées de Gestor e Fiscal do
contrato, nos termos do Art. 117, da Lei Federal n® 14.133/21, especialmente para acompanhar e
fiscalizar a sua execucdo, respectivamente, permitida a contratacao de terceiros para assisténcia
e subsidio de informacoes pertinentes a essas atribuicdes.

6.2. DAS OBRIGACOES DO GESTOR E FISCAL DO CONTRATO:

6.2.1. CABE AO GESTOR DO CONTRATO:
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Aplicar adverténcia a Contratada e encaminhar para conhecimento da autoridade
competente;

Solicitar abertura de processo administrativo visando a aplicacdo de penalidade cabivel,
garantindo a defesa prévia a Contratada;

Emitir avaliagdo da qualidade do servigo;
Acompanhar e observar o cumprimento das clausulas contratuais;
Analisar relatorios e documentos enviados pelos fiscais do contrato;

Propor aplicacdo de sanc¢des administrativas pelo descumprimento das clausulas
contratuais apontadas pelos fiscais;

Providenciar o pagamento das faturas emitidas pela Contratada, mediante a observancia
das exigéncias contratuais e legais;

Manter controle atualizado dos pagamentos efetuados, observando que o valor do
contrato nao seja ultrapassado;

Orientar o fiscal do contrato para a adequada observancia das cldusulas contratuais.

6.2.2. CABE AO FISCAL DO CONTRATO:

j)

k)

D

Ter pleno conhecimento dos termos contratuais que ira fiscalizar, principalmente de suas
clausulas, assim como das condi¢cdes constantes do edital e seus anexos, com vistas a
identificar as obrigacdes in concreto tanto da administracdo contratante quanto da
contratada;

Conhecer e reunir-se com o preposto da contratada, com a finalidade de definir e
estabelecer as estratégias da execuc¢do do objeto, bem como tracar metas de controle,
fiscalizagcdo e acompanhamento do contrato;

Disponibilizar toda a informac¢do necessaria, assim como definido no contrato e dentro
dos prazos estabelecidos;

Exigir da contratada o fiel cumprimento de todas as condi¢des contratuais assumidas,
constantes das clausulas e demais condi¢cdes do Edital da Licitacdo e seus anexos,
planilhas, cronogramas, etc.;

Comunicar a Administracdo a necessidade de altera¢des do quantitativo do objeto ou
modificacdo da forma de sua execucdo, em razdo do fato superveniente ou de outro
qualquer, que possa comprometer a aderéncia contratual e seu efetivo resultado;

Recusar servico ou fornecimento irregular, ndo aceitando material diverso daquele que
se encontra especificado no edital da licitagdo ou respectivo contrato ou ordem de
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servicos/fornecimento, assim como observar, para o correto recebimento, a hipétese de
outro oferecido em proposta e com qualidade superior ao especificado e aceito pela
Administracio;

p) Comunicar por escrito qualquer falta cometida pela empresa;

q) Devera indicar um preposto, pessoa fisica, que devera receber escopo de trabalho
detalhado;

r) Comunicar formalmente ao Gestor do contrato as irregularidades cometidas passiveis de
penalidade, apds os contatos prévios com a contratada.

7. DAS CONDICOES DE PAGAMENTO:

7.1. O pagamento sera realizado mediante processo regular e em observancia as normas e
procedimentos adotados, bem como as disposicoes dos Arts. 141 a 146 da Lei Federal n®
14.133/21; da seguinte maneira: Em até 30 dias contados do protocolo da nota fiscal,
devidamente atestados pelo setor competente.

8. DO REAJUSTAMENTO EM SENTIDO ESTRITO:
8.1. Os precos contratados sio fixos e irreajustaveis até o término do contrato.

9. DA VERIFICACAO DA QUALIFICACAO TECNICA E ECONOMICO-FINANCEIRA:

9.1. Se necessaria a verificagdo da qualificacdo técnica e econdmico-financeira do licitante, a
documentagdo essencial, suficiente para comprovar as referidas capacidades, sera restrita aquela
definida nos Art. 67 e 69, da Lei 14.133/21, respectivamente.

9.2. Salienta-se que a documentac¢do relacionada nos Arts. 66 a 69, da Lei 14.133/21, para
demonstrar a capacidade do licitante de realizar o objeto eventualmente pactuado, dividida em
habilitacdo juridica; qualificagcdo técnico-profissional e técnico-operacional; habilitacdes fiscal,
social e trabalhista; e habilitacdo econdémico-financeira; podera ser dispensada, total ou
parcialmente, dentre outras, nas contratacdes em valores inferiores a um quarto do limite para
dispensa de licitacdo para compras em geral, conforme as disposicdes do Art. 70, do mesmo
diploma legal.

10. DAS SANCOES:

10.1. O Contratado sera responsabilizado administrativamente, facultada a defesa no prazo legal
do interessado, pelas infra¢des previstas no Art. 155, da Lei 14.133/21 e serdo aplicadas, na forma,
condicdes, regras, prazos e procedimentos definidos nos Arts. 156 a 163, do mesmo diploma legal,
as seguintes sangdes: a - adverténcia aplicada exclusivamente pela infracdo administrativa de dar
causa a inexecucdo parcial do contrato, quando nao se justificar a imposicao de penalidade mais
grave; b - multa de mora de 0,5% (zero virgula cinco por cento) aplicada sobre o valor do contrato,
por dia de atraso injustificado na execucao do objeto da contratac¢do; ¢ - multa de 10% (dez por
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cento) sobre o valor do contrato por qualquer das infracGes administrativas previstas no referido
Art. 155; d - impedimento de licitar e contatar no ambito da Administracdo Publica direta e
indireta do ente federativo que tiver aplicado a sangdo, pelo prazo de dois anos, aplicada ao
responsavel pelas infragdes administrativas previstas nos incisos II, 111, IV, V, VI e VII do caput do
referido Art. 155, quando nao se justificar a imposicao de penalidade mais grave; e — declaragao
de inidoneidade para licitar ou contratar no ambito da Administracao Publica direta e indireta de
todos os entes federativos, pelo prazo de cinco anos, aplicada ao responsavel pelas infracdes
administrativas previstas nos incisos VIII, IX, X, XI e XII do caput do referido Art. 155, bem como
pelas infracdes administrativas previstas nos incisos I1, I11, IV, V, VI e VIl do caput do mesmo artigo
que justifiquem a imposicao de penalidade mais grave que a sangao referida no § 42 do referido
Art. 156; f - aplicagdo cumulada de outras san¢des previstas na Lei 14.133/21.

10.2. Se o valor da multa ou indenizacdo devida nao for recolhido no prazo de 15 dias apés a
comunicacdo ao Contratado, serd automaticamente descontado da primeira parcela do
pagamento a que o Contratado vier a fazer jus, acrescido de juros moratérios de 1% (um por
cento) ao més, ou, quando for o caso, cobrado judicialmente.

11 DA CONTRATACAO E DO PRAZO DE VIGENCIA:

11.1 O prazo maximo para a execucdo do objeto ora contratado, conforme suas caracteristicas,
estd abaixo indicado e sera considerado a partir da assinatura do Contrato:

Inicio: 02 (dois) dias
Conclusao: 31 de dezembro de 2025

11.2 O prazo de vigéncia da contratacdo sera até o final do exercicio financeiro, contados da
assinatura do contrato na forma do artigo 105 da Lei n® 14.133, de 2021.

11.3 A vigéncia contratual podera ser prorrogada por igual periodo, nos termos do art. 105 a 114,
da Lei Federal 14.133/21, observado os limites da contratacdo do art. 75, § 12, Incisos I, da
respectiva lei.

12. DA COMPENSACAO FINANCEIRA:

12.1. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento nos termos deste instrumento, e desde que o
Contratado ndo tenha concorrido de alguma forma para o atraso, sera admitida a compensagao
financeira, devida desde a data limite fixada para o pagamento até a data correspondente ao
efetivo pagamento da parcela. Os encargos moratoérios devidos em razao do atraso no pagamento
serdo calculados com utilizacdo da seguinte formula: EM = N x VP x I, onde: EM = encargos
moratorios; N = nimero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP =valor da parcela a ser paga; e [ = indice de compensacao financeira, assim apurado: I = (TX +
100) + 365, sendo TX = percentual do IPCA-IBGE acumulado nos ultimos doze meses ou, na sua
falta, um novo indice adotado pelo Governo Federal que o substitua. Na hip6tese do referido indice
estabelecido para a compensacdo financeira venha a ser extinto ou de qualquer forma nao possa
mais ser utilizado, serd adotado, em substituicdo, o que vier a ser determinado pela legislacao
entao em vigor.
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13. DO TRATAMENTO DIFERENCIADO PARA ME/EPP:

13.1. Salienta-se que na referida contrata¢do, ndo serd concedido o tratamento diferenciado e
simplificado para as Microempresas e Empresas de Pequeno Porte, nos termos das disposi¢cées
contidas nos Arts. 47 e 48, da Lei Complementar n2 123/2006, visto estarem presentes, isolada
ou simultaneamente, as situagdes previstas nos incisos Il e 111, do Art. 49, do mesmo diploma legal.

13.2. A participacdo no certame, portanto, devera ser aberta a quaisquer interessados, inclusive
as Microempresas, Empresas de Pequeno Porte e Equiparados, nos termos da legislacdo
vigente.

14. DAS DISPOSICOES FINAIS:

14.1. Os procedimentos e as duvidas suscitadas terdao como diretriz o disposto na Lei Federal n°
14.133/2021.

14.2. Antes de apresentar a proposta, a empresa devera realizar todos os levantamentos
essenciais, de modo a ndo incorrer em omissdes que jamais poderdo ser alegadas em favor de
eventuais pretensdes de acréscimos de precos, alteracdo de data de entrega ou alteracao da
prestagdo dos servigos.

14.3. O preco total proposto devera considerar a consecugdo total do objeto do presente

instrumento, englobando todos os custos diretos e indiretos incidentes.

Pocao - PE, 04 de fevereiro de 2025.

Atenciosamente,

JOSE RENATO SANTOS DA CRUZ
Secretario administrativo
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ANEXO II - MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL

DISPENSA DE VALOR N2 011/2025.

COM BASE NO ART. N2 75, INCISO Il da Lei 14.133/2021.

Objeto: CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA NA PRESTACAO DE SERVICOS DE
DIGITALIZACAO DE DOCUMENTOS PERTENCENTES A CAMARA MUNICIPAL DE POCAO,
ESTADO DE PERNAMBUCO.

cOD. DISCRIMINAGCAO UNID. = QUANT. | V.MENSAL | V.TOTAL

Servigo de digitalizacdo de documentos em tamanho A4,
com resolu¢cdo minima de 300 DPI, monocromatico, com
remocdo de sujidades e objetos metdalicos, retirada e
reorganizacdo nas pastas de origem, indexacao.

Folhas 120.000

Valor Global da Proposta:
Validade da Proposta 60 dias;

Despesas inerentes a impostos, tributos, contratagdo de pessoal e outros, correrdo totalmente por
conta da Empresa contratada;

Razao social; - N2 do CNPJ:
Endereco:
Apresentamos nossa proposta conforme o Item e preco, estabelecidos no Edital.

Local, de de 2025.

Assinatura do Responsavel Legal

CPF

Obs.: Identificacdo, assinatura do representante legal e carimbo do CNP]J, se houver.
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ANEXO III - MODELO DE DECLARACAQ

REF.: DISPENSA DE VALOR N2 011/2025
CAMARA MUNICIPAL DE VEREADORES DE POGAO - PE

PROPONENTE
CNPJ

DECLARAGAO de cumprimento do disposto no Art. 72, Inciso XXXIII, da CF - Art. 68, Inciso VI, da
Lei 14.133/2021.

0 proponente acima qualificado, sob penas da Lei e em acatamento ao disposto no Art. 72
inciso XXXIII da Constituicdo Federal, Lei 9.854, de 27 de outubro de 1999, declara ndo possuir
em seu quadro de pessoal, funcionarios menores de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso
ou insalubre e nem menores de dezesseis anos, em qualquer trabalho; podendo existir menores,
a partir de quatorze anos, na condicdo de aprendiz na forma da legislacdo vigente.

Local e Data.

NOME/ASSINATURA/CARGO
Representante legal do proponente.

OBSERVACAO:
AS DECLARACOES DEVERAO SER ELABORADAS EM PAPEL TIMBRADO DO PROPONENTE
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ANEXO IV - MINUTA DE CONTRATO

CONTRATO Ne2: /2025.

TERMO DE CONTRATO QUE ENTRE SI CELEBRAM A
CAMARA MUNICIPAL DE POCAO - PE, E A EMPRESA
......... , PARA PRESTACAO DE SERVICOS CONFORME
DISCRIMINADO NESTE INSTRUMENTO NA FORMA
ABAIXO:

Pelo presente instrumento de contrato, de um lado a CAMARA MUNICIPAL DE VEREADORES DE
POCAO, pessoa juridica de direito ptblico, inscrita no CNP] sob o n® 11.463.346/0001-42, com
sede na Rua Monsenhor Estanislau, n® 122 - A, Centro, municipio de Poc¢do, Estado de
Pernambuco, neste ato pelo seu Presidente o senhor JOSE GLEISON RODRIGUES DE SANTANA,
brasileiro, solteiro, agricultor, residente e domiciliado a Rua Manoel Genu, n® 115, Centro,
municipio de Poc¢ao, Estado de Pernambuco, inscrito no CPF sob o n? 110.169.184-02 e no RG sob
0n®9.097.769 SDS/PE, doravante denominado CONTRATANTE, e do outro lado a empresa ......... ,
pessoa juridica de direito privado, inscrita no CNP]J sob o n? .............. , com sede na ......... - e SR
= ey e , neste ato representado pelo senhor (@) ... , brasileiro (a), estado civil, profissao,
inscrito no CPF sob n? ......... e no RG sob o n?..., residente e domiciliado na ...,, ......... S S -
......... - .., doravante denominado CONTRATADO, decidiram as partes contratantes assinar o
presente contrato, o qual se regera pelas clausulas e condi¢des seguintes:

CLAUSULA PRIMEIRA - DOS FUNDAMENTOS:

Este contrato decorre da Dispensa Licitacado N2 011/2025, Processo Administrativo n® 015/2025,
processada nos termos do Art. 75 da Lei Federal n® 14.133 de 01 de abril de 2021; Lei
Complementar n® 123, de 14 de dezembro de 2006; e legislagdo pertinente, consideradas as
alteracdes posteriores das referidas normas.

CLAUSULA SEGUNDA - DO OBJETO:

CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA NA PRESTACAO DE SERVICOS DE
DIGITALIZACAO DE DOCUMENTOS PERTENCENTES A CAMARA MUNICIPAL DE POCAO,
ESTADO DE PERNAMBUCO.

CLAUSULA TERCEIRA - DO PRECO:

O valor total deste contrato, a base do prego proposto, é de R$ ... (...).

COD. DISCRIMINACAO UNID. QUANT. V. MENSAL V. TOTAL

Servico de digitalizacdo de documentos em tamanho A4, com
resolu¢do minima de 300 DPI, monocromatico, com remocio de

1 sujidades e objetos metalicos, retirada e reorganizagdo nas pastas Folhas 120.000 R$ R$
de origem, indexagdo.
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CLAUSULA QUARTA - DO CRITERIO ORCAMENTARIO:

As despesas do contrato neste exercicio correrdo a conta da seguinte dotagdo orcamentaria:

Funcao 01

Sub- func¢ao 31

Programa 101

Gestdo administrativa do poder legislativo
3.3.90.39 - Outros Servicos Pessoa Juridica

CLAUSULA QUINTA - DO PAGAMENTO:

O pagamento serd realizado mediante processo regular e em observancia as normas e
procedimentos adotados, bem como as disposi¢cdes dos Arts. 141 a 146 da Lei 14.133/21; da
seguinte maneira: Em até 30 dias contados do protocolo da nota fiscal, devidamente atestados
pelo setor competente

CLAUSULA SEXTA - DOS PRAZOS E DA VIGENCIA:

0 prazo maximo da prestacdo do objeto da contratacio, que admite prorrogacido nas condigcoes e
hipoteses previstas na Lei 14.133/21, esta abaixo indicado e sera considerado da assinatura do
Contrato ou equivalente:

Inicio: 2 (dois) dias
Conclusao: 31 de dezembro de 2025

0 prazo de vigéncia da contratagao sera até o final do exercicio financeiro, contados da assinatura
do contrato na forma do artigo 105 da Lei n°® 14.133, de 2021.

A vigéncia contratual podera ser prorrogada por igual periodo, nos termos do art. 105 a 114, da
Lei Federal 14.133/21, observado os limites da contratacao do art. 75, § 12, Incisos I, da respectiva
lei.

CLAUSULA SETIMA - DAS OBRIGACOES DO CONTRATANTE:

Proporcionar todas as condi¢des para que a CONTRATADA possa desempenhar seus servicos de
acordo com as determinacdes do Contrato e do Termo de Referéncia;

Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pela CONTRATADA, de acordo com as
clausulas contratuais e os termos de sua proposta;

Exercer o acompanhamento e a fiscalizacdo dos servicos, por servidor especialmente designado,
anotando em registro proprio as falhas detectadas, indicando dia, més e ano, bem como o nome
dos empregados eventualmente envolvidos, e encaminhando os apontamentos a autoridade
competente para as providéncias cabiveis;
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Notificar a CONTRATADA por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeicées no curso da
execucdo dos servicos, fixando prazo para a sua correcao;

Pagar a CONTRATADA o valor resultante da prestacdo do servico, na forma do contrato;

Efetuar as retengdes tributarias devidas sobre o valor da Nota Fiscal /Fatura da contratada, no que
couber, em conformidade com a legislacdo.

CLAUSULA OITAVA - DAS OBRIGACOES DO CONTRATADO:

Executar os servicos conforme especificacoes do Termo de Referéncia e de sua proposta, com os
recursos necessarios ao perfeito cumprimento das cldusulas contratuais;

Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, os
servigos efetuados em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da execucdo
ou dos materiais empregados, a critério da Administracao;

Arcar com a responsabilidade civil por todos e quaisquer danos materiais e morais causados pela
acdo ou omissdo de seus empregados, trabalhadores, prepostos ou representantes, dolosa ou
culposamente, Ao Poder Legislativo ou a terceiros;

Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos basicos dos servigos a serem executados,
de conformidade com as normas e determinag¢des em vigor;

Apresentar a CONTRATANTE, quando for o caso, a relagdo nominal dos empregados que
adentrardo o 6rgao para a execuc¢do do servigo, os quais devem estar devidamente identificados
por meio de crach3;

Responsabilizar-se por todas as obrigacdes trabalhistas, sociais, previdenciarias, tributarias e as
demais previstas na legislacdo especifica;

Instruir seus empregados quanto a necessidade de acatar as orientagcdes da Administracao,
inclusive quanto ao cumprimento das Normas Internas, quando for o caso;

Relatar Ao Poder Legislativo toda e qualquer irregularidade verificada no decorrer da prestacdo
dos servicos;

Nao permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condicao de
aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem permitir a utilizagdo do trabalho do menor de
dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes assumidas,
todas as condi¢des de habilitagdo e qualificagao exigidas na contratacio;
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Nao transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, as obrigacdes
assumidas, nem subcontratar qualquer das prestacdes a que esta obrigada, exceto nas condi¢des
se previamente autorizadas pela Administracao;

Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos basicos dos servicos a serem executados,
em conformidade com as normas e determinacdes em vigor;

Vedar a utilizacdo, na execucdo dos servicos, de empregado que seja familiar de agente publico
ocupante de cargo em comissio ou funcio de confianc¢a no érgdo Contratante;

Disponibilizar a Contratante os empregados devidamente uniformizados;

Fornecer os uniformes a serem utilizados por seus empregados, conforme disposto neste Termo
de Referéncia, sem repassar quaisquer custos a estes.

CLAUSULA NONA - DA ALTERACAO E EXTINCAO:

Este contrato podera ser alterado com a devida justificativa, unilateralmente pelo Contratante ou
por acordo entre as partes, nos casos e condi¢des previstas nos Arts. 124 a 136 e sua extingao,
formalmente motivada nos autos do processo, assegurados o contraditério e a ampla defesa,
ocorrera nas hipoteses e disposi¢des dos Arts. 137 a 139, todos da Lei n® 14.133/2021.

Nas alteracdes unilaterais a que se refere o inciso [, do caput do Art. 124, da Lei n® 14.133/2021,
o Contratado sera obrigado a aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, acréscimos ou
supressdes que se fizerem nos servicos, de até o respectivo limite fixado no Art. 125, do mesmo
diploma legal, do valor inicial atualizado do contrato. Nenhum acréscimo ou supressdo podera
exceder o limite estabelecido, salvo as supressdes resultantes de acordo celebrado entre os
contratantes.

CLAUSULA DECIMA - DO RECEBIMENTO:

Executada a presente contratacdo e observadas as condi¢des de adimplemento das obrigacoes
pactuadas, os procedimentos e condig0es para receber o seu objeto pelo Contratante obedecerdo,
conforme o caso, as disposicoes do Art. 140, da Lei n® 14.133/2021.

Por se tratar de servico, a assinatura do termo detalhado de recebimento provisorio, se dara pelas
partes, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico, até 15 (quinze) dias
da comunicacdo escrita do Contatado. No caso do termo detalhado de recebimento definitivo, sera
emitido e assinatura pelas partes, apenas apds o decurso do prazo de observacado ou vistoria, que
comprove o atendimento das exigéncias contratuais, ndo podendo esse prazo ser superior a 90
(noventa) dias, salvo em casos excepcionais, devidamente justificados.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DAS PENALIDADES:

O Contratado sera responsabilizado administrativamente, facultada a defesa no prazo legal do
interessado, pelas infra¢des previstas no Art. 155, da Lei 14.133/21 e serdo aplicadas, na forma,
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condicdes, regras, prazos e procedimentos definidos nos Arts. 156 a 163, do mesmo diploma legal,
as seguintes sancoes:

a - adverténcia aplicada exclusivamente pela infragdo administrativa de dar causa a inexecucio
parcial do contrato, quando nao se justificar a imposicao de penalidade mais grave;

b — multa de mora de 0,5% (zero virgula cinco por cento) aplicada sobre o valor do contrato, por
dia de atraso injustificado na execug¢do do objeto da contratacao;

c - multa de 10% (dez por cento) sobre o valor do contrato por qualquer das infracdes
administrativas previstas no referido Art. 155;

d - impedimento de licitar e contatar no ambito da Administracdo Publica direta e indireta do ente
federativo que tiver aplicado a sanc¢do, pelo prazo de dois anos, aplicada ao responsavel pelas
infracbes administrativas previstas nos incisos II, 111, IV, V, VI e VII do caput do referido Art. 155,
quando nao se justificar a imposi¢do de penalidade mais grave;

e - declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar no ambito da Administragdo Publica direta
e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo de cinco anos, aplicada ao responsavel pelas
infracdes administrativas previstas nos incisos VIII, IX, X, XI e XII do caput do referido Art. 155,
bem como pelas infragdes administrativas previstas nos incisos II, III, IV, V, VI e VII do caput do
mesmo artigo que justifiquem a imposi¢ao de penalidade mais grave que a sanc¢do referida no §
42 do referido Art. 156;

f - aplicacdo cumulada de outras sangdes previstas na Lei 14.133/21.

Se o valor da multa ou indenizagdo devida ndo for recolhido no prazo de 15 dias apoés a
comunicagdo ao Contratado, sera automaticamente descontado da primeira parcela do
pagamento a que o Contratado vier a fazer jus, acrescido de juros moratérios de 1% (um por
cento) ao meés, ou, quando for o caso, cobrado judicialmente.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DA COMPENSACAO FINANCEIRA:

Nos casos de eventuais atrasos de pagamento nos termos deste instrumento, e desde que o
Contratado ndo tenha concorrido de alguma forma para o atraso, sera admitida a compensagado
financeira, devida desde a data limite fixada para o pagamento até a data correspondente ao
efetivo pagamento da parcela. Os encargos moratoérios devidos em razao do atraso no pagamento
serdo calculados com utilizagdo da seguinte formula: EM = N x VP x I, onde: EM = encargos
moratorios; N = namero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = valor da parcela a ser paga; e | = indice de compensacao financeira, assim apurado: [ = (TX +
100) + 365, sendo TX = percentual do [IPCA-IBGE acumulado nos ultimos doze meses ou, na sua
falta, um novo indice adotado pelo Governo Federal que o substitua. Na hipotese do referido indice
estabelecido para a compensacdo financeira venha a ser extinto ou de qualquer forma ndo possa
mais ser utilizado, serd adotado, em substituicdo, o que vier a ser determinado pela legislacao
entdo em vigor.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DOS PROCEDIMENTOS DE FISCALIZACAO E
GERENCIAMENTO:

Rua Monsenhor Estanislau, 122 — 12 andar — centro — Po¢do — PE - CEP: 55.240-000
CNPJ: 11.463.346/0001-42 — Telefone (87) 3834-1134 e-mail: cmvpocao@hotmail.com
Site: www.camarapocao.pe.gov.br



mailto:cmvpocao@hotmail.com

CAMARA MUNICIPAL DE VEREADORES
CASA MALAQUIAS VIEIRA

Serdo designados pelo Contratante representantes com atribuicdes de Gestor e Fiscal do contrato,
nos termos do Art. 117, da Lei 14.133/21, especialmente para acompanhar e fiscalizar a sua
execucdo, respectivamente, permitida a contratacdo de terceiros para assisténcia e subsidio de
informacdes pertinentes a essas atribuicoes.

DAS OBRIGACOES DO GESTOR E FISCAL DO CONTRATO:

CABE AO GESTOR DO CONTRATO:

a) Aplicar adverténcia a Contratada e encaminhar para conhecimento da autoridade
competente;
b) Solicitar abertura de processo administrativo visando a aplicacdo de penalidade cabivel,

garantindo a defesa prévia a Contratada;

c) Emitir avaliacdo da qualidade do servico;

d) Acompanhar e observar o cumprimento das clausulas contratuais;

e) Analisar relatorios e documentos enviados pelos fiscais do contrato;

f) Propor aplicacdo de sang¢Ges administrativas pelo descumprimento das clausulas

contratuais apontadas pelos fiscais;

g) Providenciar o pagamento das faturas emitidas pela Contratada, mediante a observancia
das exigéncias contratuais e legais;

h) Manter controle atualizado dos pagamentos efetuados, observando que o valor do
contrato nao seja ultrapassado;

i) Orientar o fiscal do contrato para a adequada observancia das clausulas contratuais.

CABE AO FISCAL DO CONTRATO:

a) Ter pleno conhecimento dos termos contratuais que ira fiscalizar, principalmente de suas
clausulas, assim como das condi¢des constantes do edital e seus anexos, com vistas a identificar
as obrigacdes in concreto tanto da administracdo contratante quanto da contratada;

b) Conhecer e reunir-se com o preposto da contratada, com a finalidade de definir e
estabelecer as estratégias da execucdo do objeto, bem como tragar metas de controle, fiscalizacio
e acompanhamento do contrato;

) Disponibilizar toda a informacgdo necessaria, assim como definido no contrato e dentro dos
prazos estabelecidos;
d) Exigir da contratada o fiel cumprimento de todas as condi¢gdes contratuais assumidas,

constantes das clausulas e demais condicdes do Edital da Licitacdo e seus anexos, planilhas,
cronogramas etc;
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e) Comunicar a Administracdo a necessidade de alteracdes do quantitativo do objeto ou
modificacdo da forma de sua execucdo, em razdo do fato superveniente ou de outro qualquer, que
possa comprometer a aderéncia contratual e seu efetivo resultado;

f) Recusar servico ou fornecimento irregular, ndo aceitando material diverso daquele que se
encontra especificado no edital da licitacdo ou respectivo contrato ou ordem de
servicos/fornecimento, assim como observar, para o correto recebimento, a hipétese de outro
oferecido em proposta e com qualidade superior ao especificado e aceito pela Administracao;

g) Comunicar por escrito qualquer falta cometida pela empresa;

h) Deverd indicar um preposto, pessoa fisica, que devera receber escopo de trabalho
detalhado;

i) Comunicar formalmente ao Gestor do contrato as irregularidades cometidas passiveis de

penalidade, apds os contatos prévios com a contratada.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DO FORO:

Para dirimir as questdes decorrentes deste contrato, as partes elegem o Foro da Comarca de
Pocao, Estado de Pernambuco.

E, por estarem de pleno acordo, foi lavrado o presente contrato em 03 (trés) vias, o qual vai
assinado pelas partes e por duas testemunhas.
POCAO - PE, XX de XXXXX de 2025.

TESTEMUNHAS: CONTRATANTE:
NOME:
CPF: CAMARA MUNICIPAL DE POCAO/PE

JOSE GLEISON RODRIGUES DE SANTANA

CONTRATADO:
NOME:
CPF: XXXXXXXXXXXXXXXXX
XXXXXXXXXXXXXXXXXX
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